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Introduzione
Vuoi avere un sito tutto tuo?

Un sito per la tua azienda?

Oppure un sito per la tua associazione o per il tuo gruppo di amici? 

Vuoi qualcosa di più di un semplice sito statico? Vuoi un sito che tu stesso 
puoi gestire, tramite il quale comunicare e ricevere commenti, pubblicare 
notizie, immagini o documenti, permettendo ai tuoi visitatori anche di 
effettuare ricerche?

Vuoi che il tuo sito sia anche multilingua? 

Vuoi scegliere tra diversi temi grafici o crearti il tuo tema grafico 
personalizzato?

Una volta scelto un tema vuoi avere la libertà di cambiarlo in pochi clic?

Vuoi poter partire da un sito di esempio già pronto e poi modificarlo?

Vuoi fare tutto questo tramite una semplice interfaccia online che ti guida 
in ogni operazione, senza dover installare nessun software, potendo lavorare 
da qualsiasi computer connesso ad Internet e, 
soprattutto, senza doverti studiare nulla di 

programmazione web?

Vuoi provare ogni modifica prima di pubblicarla?

Vuoi anche spendere pochissimo?

Allora Web Portal Now fa senz'altro al caso tuo!!!
Web Portal Now e' un sistema che consente di creare e amministrare, molto rapidamente, un 
portale dinamico verticale multilingua, partendo da una serie di moduli e template, che utilizza 
temi intercambiabili per la sua veste grafica.

Sei stupito? Non è tutto: la cosa più straordinaria è che puoi provarlo gratis adesso: crea il tuo 
Web Portal Now in pochi istanti!

Web Portal Now è comunque un sistema molto economico. Dai un'occhiata a licenze e costi.

Creazione di un sito
Creare un sito è una cosa estremamente facile.
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Basta  seguire  una  semplice  procedura  guidata  che  in  pochi  passi  crea  automaticamente  il  sito 
partendo  da  un  "template",  un  modello  di  sito  già  pronto  con  alcuni  contenuti  d'esempio.
Partire con un sito vuoto infatti sarebbe difficile, ma partire da un sito già abbozzato è molto più 
facile.

Per creare un nuovo Web Portal Now basta andare sul sito  www.webportalnow.com e seguire il 
link "Crea subito il tuo Web Portal Now!".

Verranno mostrate le Condizioni Generali per l'Utilizzo del Servizio Web Portal Now che dovranno 
essere attentamente lette e accettate per iniziare la procedura guidata. Riguardo al passo successivo 
della procedura guidata puoi leggere l'argomento: Primo passo: seleziona un modello di sito da cui
partire.

Primo passo: seleziona un modello di sito da cui partire

La costruzione di un nuovo Web Portal Now è molto semplificata se si parte da un modello di sito 
(o template) con già alcuni contenuti dimostrativi da modificare e adattare. Partire con un sito vuoto 
infatti sarebbe difficile, ma partire da un sito già abbozzato è molto più facile. Una volta creato il 
sito sarà semplice eliminare i contenuti in eccesso, aggiungere quelli non previsti dal modello e 
modificare quelli presenti.

Per questo la procedura guidata mette a disposizione alcuni modelli di sito già pronti:

• Sito  aziendale:  si  tratta  di  un  sito  con  quattro  pagine  già  pronte,  una  home  con  una 
presentazione  dell'azienda  ("chi  siamo"),  una  pagina  di  eventi,  una  pagina  che  fornisce 
informazioni per raggiungere l'azienda ("dove siamo") e, infine, una pagina che descrive i 
prodotti e i servizi forniti dall'azienda stessa

• Sito personale: si tratta di un tipico sito personale con una home con il curriculum vitae 
della persona e di una pagina di notizie.

• Sito vuoto: si tratta di un sito completamente vuoto, con solo una home senza niente; partire 
da questo modello di sito rende più difficile la costruzione del sito, ma consente la massima 
libertà d'azione. 

• Altri modelli saranno aggiunti in seguito... 

Per scegliere il modello è sufficiente selezionarlo dalla lista a discesa e far clic sul pulsante "Avanti 
>".  E'  disponibile  anche  un  pulsante  "<  Indietro"  che  consente  di  tornare  al  passo  precedente 
(l'accettazione delle Condizioni Generali per l'Utilizzo del Servizio Web Portal Now).

Facendo clic sul pulsante "Avanti >" si passa al  Secondo passo: seleziona un tema grafico per il
sito.

Secondo passo: seleziona un tema grafico per il sito

Web Portal Now è sviluppato con una sofisticata tecnologia che consente una totale separazione tra 
i contenuti del sito (testi, immagini, notizie, eventi, ...) e la sua grafica. Questa tecnologia fa uso del 
cosiddetto  "Tema".  In  questo  modo  è  possibile  cambiare  "al  volo"  il  tema  grafico  del  sito, 
mantenendo tutti contenuti inalterati.
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Ogni tema grafico ha la massima libertà nel decidere come disporre i contenuti all'interno della 
pagina,  tanto che due Web Portal Now con gli stessi contenuti  possono avere un aspetto anche 
radicalmente diverso.

Dato che il tema grafico può essere cambiato in ogni momento accedendo all'Amministrazione e 
scegliendo Imposta sito, la scelta fatta al momento della creazione del sito non è molto importante: 
si tratta solo del tema grafico iniziale.

Nella lista a discesa sono presenti alcuni temi liberamente utilizzabili da tutti, ma per un risultato 
più professionale e personalizzato si consiglia di acquistare in seguito un tema grafico (assieme a 
una licenza CUSTOM di Web Portal Now) che sarà studiato appositamente.

Per scegliere il tema è sufficiente selezionarlo dalla lista a discesa e far clic sul pulsante "Avanti >". 
E' disponibile anche un pulsante "< Indietro" che consente di tornare al passo precedente (Primo
passo: seleziona un modello di sito da cui partire).

Facendo clic sul pulsante "Avanti >" si passa al  Terzo passo: seleziona i parametri di base per il
sito.

Per chi ha alcune conoscenze di programmazione web, in futuro sarà possibile anche crearsi i propri 
temi personalizzati.

Terzo passo: seleziona i parametri di base per il sito

Giunti a questo punto occorre fornire alcuni parametri di base per poter creare il sito:

• il  nome  del  sito:  tale  nome  è  molto  importante  perché  il  sito  sarà  poi  raggiungibile 
all'indirizzo www.webportalnow.com/nomesito;

• il  proprio nome utente:  servirà  per  accedere  all'Amministrazione e  per  impostare  il  sito 
stesso;  in  seguito  sarà  possibile  farsi  mandare  una  email  promemoria  nel  caso  si  sia 
dimenticato il nome utente;

• la propria password per l'accesso all'amministrazione; tale password va inserita due volte per 
essere sicuri di non fare errori; in seguito sarà possibile farsi mandare una email promemoria 
nel caso si sia dimenticata la password; 

• il proprio indirizzo email: è importante che sia un indirizzo al quale si abbia accesso, perché 
la  procedura  guidata  invierà  una  Conferma  di  creazione  del  sito alla  quale  si  dovrà 
rispondere per completare la procedura e creare il sito; 

• la lingua predefinita  (default):  se si vuole gestire  un sito multi  lingua,  Web Portal  Now 
riconosce la lingua del visitatore del sito e cerca di mostrare il sito in quella lingua, se però 
la lingua non è fra quelle gestite dal sito (ad esempio il visitatore è francese e il sito è in 
italiano  e  inglese),  Web  Portal  Now  mostrerà  il  sito  nella  lingua  predefinita;  questa 
impostazione potrà essere cambiata in seguito, quindi non è fondamentale;

• il fuso orario con il quale saranno presentati gli orari di notizie, eventi...; normalmente sarà 
il fuso orario del luogo in cui vivete, ma potete cambiarlo; per l'Italia il fuso è GMT+1:00 
(ovvero  un'ora  in  più  del  fuso  del  meridiano  di  Greenwich);  questa  impostazione  potrà 
essere cambiata in seguito, quindi non è fondamentale. 
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Facendo clic sul pulsante "Avanti >" si passa alla  Conferma di creazione del sito. E' disponibile 
anche  un  pulsante  "<  Indietro"  che  consente  di  tornare  al  passo  precedente  (Secondo  passo:
seleziona un tema grafico per il sito).

Conferma di creazione del sito

Se i dati forniti sono tutti corretti (altrimenti verrà segnalato un errore) il sito è pronto per essere 
creato:  viene  inviata  una  email  di  conferma  all'indirizzo  specificato  e  la  procedura  guidata  si 
conclude.

A questo punto occorre scaricare l'email di conferma dalla propria casella di posta elettronica: tale 
email  contiene un link che permetterà  di  creare  effettivamente  il  sito  con le impostazioni  date.
Facendo clic sul link si dovrebbe aprire una pagina che conferma l'avvenuta creazione del sito, se 
non dovesse succedere nulla aprire il proprio browser internet e copiare e incollare il link nella barra 
dell'indirizzo.

Se tutto va bene il sito è creato ed è possibile cominciare subito a personalizzarlo.

Complimenti! Anche tu ora hai il tuo Web Portal Now.

Concetti generali
In questa sezione della guida sono descritti alcuni concetti generali legati a Web Portal Now che 
ricorreranno poi in vari punti dell'amministrazione di Web Portal Now:

1. "sito", "cms" o "portale"  : vengono descritte le differenze tra tre modi di intendere il web: il 
classico sito statico,  il  gestore di  contenuti  statici  (content  manager  o CMS, che sta per 
Content Management System) e il sito dinamico o portale. 

2. Pagina e modulo  : che differenza c'è tra una pagina e un modulo? 

3. Applica e anteprima  : il vantaggio di poter provare le cose prima di renderle definitive, la 
differenza tra applica e anteprima. 

4. Tema  :  cos'è  un  tema  grafico,  come  scegliere  un  tema  grafico  e  quali  sono  le  sue 
caratteristiche salienti. 

5. Editor di testo formattato  : come si usa l'editor di testo formattato che consente di inserire il 
testo come se si lavorasse in un "word processor". 

6. Seleziona  immagine  :  la  finestra  di  selezione  immagini  con  gestione  di  sottocartelle, 
anteprima e upload. 

7. Seleziona file  : la finestra di selezione file con gestione di sottocartelle e upload. 

"sito", "cms" o "portale"

Il termine più comunemente utilizzato per descrivere un insieme di pagine correlate raggiungibili a 
un certo indirizzo Internet è "sito web" o semplicemente "sito".

I  siti  web, nella  maggior  parte  dei  casi,  sono  statici,  ovvero i  contenuti  non cambiano se non 
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cancellando le singole pagine o immagini e sostituendole con quelle nuove. In ogni caso il visitatore 
del  sito  non  potrà  interagire  con  esso  se  non  passando  da  una  pagina  all'altra  seguendo  i 
collegamenti che il costruttore del sito web o webmaster ha predisposto. Generalmente in un sito 
web statico, il  webmaster crea materialmente ogni singola pagina scrivendo con un editor più o 
meno evoluto; egli deve comunque avere una conoscenza anche parziale delle tecnologie che stanno 
alla base di un sito web: HTML, immagini in vari formati, CSS, JavaScript e quant'altro...

Si parla di sito web dinamico quando i contenuti, in tutto o in parte, del sito web possono essere 
modificati nel tempo in modo semplice. Generalmente il webmaster di un sito web dinamico lavora 
con  editor  molto  evoluti  che  gli  nascondono,  almeno  in  parte,  la  complessità  delle  tecnologie 
sottostanti.

Molti siti web dinamici, come quelli costruiti con Web Portal Now, consentono anche al visitatore 
del  sito  di  interagire  con  esso  in  modo  dinamico,  ovvero  adattandosi  alle  sue  esigenze: 
consentendogli di effettuare ricerche, di navigare il sito in varie modalità e, anche, di inserire egli 
stesso dei contenuti nel sito come commenti, messaggi o simili.

Ultimamente sempre nuove tecnologie e prodotti software stanno emergendo sull'orizzonte dei siti 
web dinamici e c'è un po' di confusione sui termini utilizzati. Non esiste una nomenclatura ufficiale 
o  universalmente  riconosciuta  e  non pretendiamo  certo  di  fornirne  una  noi,  ma  ci  limitiamo  a 
descrivere vari  tipi  di siti  web dinamici  indicando dove si posiziona Web Portal  Now e perché 
l'abbiamo chiamato "portale".

Possiamo suddividere i siti web dinamici in 3 gruppi:

• Siti  web  dinamici  costruiti  "ad  hoc",  ovvero  in  cui  le  varie  funzionalità  sono  state 
realizzate specificatamente per gli obiettivi del sito. Il software di questi siti è generalmente 
disomogeneo  e  molto  specializzato,  tanto  che  uscire  dai  cardini  del  progetto  iniziale  o 
addirittura riutilizzare le funzionalità già sviluppate, può essere un serio problema.

• Software per costruire e gestire in modo dinamico,  siti  che sono sostanzialmente statici, 
ovvero costituiti semplicemente da pagine collegate tra di loro e contenenti testo e immagini 
formattate, al massimo con una funzione di ricerca. A volte questi software sono chiamati 
CMS (Content Management System). 

• Software  che  consentono  di  gestire  in  modo  dinamico  sia  le  parti  sostanzialmente 
statiche del sito, parti che cambiano raramente come ad esempio l'indirizzo o il "chi siamo", 
sia  le  parti  che,  per  loro  natura,  sono  veramente  dinamiche,  ovvero  che  possono 
tranquillamente essere modificate  più volte  al  giorno e che non avrebbero senso se non 
fossero aggiornate, come news (notizie), eventi, depliant o brochure da scaricare, catalogo 
prodotti con commercio elettronico...  Generalmente i contenuti  da pubblicare in siti  web 
così dinamici provengono da diverse fonti all'interno dell'organizzazione che gestisce il sito 
web stesso, magari da diversi uffici o divisioni, oppure da basi di dati (database) in vari 
formati e vengono poi aggregate in quello che viene generalmente chiamato un Portale web 
dinamico.

Le funzionalità di Web Portal Now e le sue possibilità di estensione lo collocano senza dubbio 
nella categoria dei software per creare e gestire portali web dinamici.

La peculiarità di Web Portal Now che lo distingue da altri software analoghi è l'estrema facilità e 
rapidità con la quale si costruisce un portale web dinamico: nessun altro software vi porterà 
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online in così poco tempo, ecco il perché del "Now" (adesso in inglese) nel nome!

Pagina e modulo

Quando si parla di normali siti web statici si ragiona sempre in termini di "pagine", tanto è vero che 
molte aziende che si occupano di realizzazione di siti web hanno un listino prezzi che varia in base 
al numero di pagine da realizzare.

Quando si parla di realizzazione di siti dinamici, molti continuano a mantenere questo paradigma e 
offrono i vari moduli o servizi dinamici sempre in termini sia qualitativi che quantitativi, spesso con 
il vincolo di un modulo per ogni pagina.

Web Portal Now stravolge questa mentalità proponendo un sistema con il quale è possibile creare e 
gestire un numero potenzialmente infinito di pagine web che possono essere riempite ognuna con 
uno o più moduli (vedi Moduli): oggetti più o meno dinamici che vanno a comporre la pagina e che 
vengono visualizzati come stabilito dal Tema.

Una pagina è quindi un punto di ingresso del sito, un indirizzo o URL ed è anche un aggregato di 
moduli di vario tipo (vedi Moduli).

Ogni pagina ha quindi le sue caratteristiche peculiari, a quindi un suo titolo, una sua descrizione e 
una serie di parole chiave. Tutte queste caratteristiche sono impostabili (vedi Pagina) a piacere.

In ogni pagina si possono poi inserire i Moduli: i mattoni che costruiscono il sito web!

Un sito web però è anche e soprattutto una immagine coordinata, un biglietto da visita virtuale di 
un'azienda,  un'associazione  o  una  persona:  ecco  quindi  che  tutte  le  pagine  condividono  alcuni 
elementi comuni a tutto il sito:

• Le impostazioni generali del sito (vedi Imposta sito)

• Il menu (vedi Imposta menu)

• I banner pubblicitari (vedi Imposta banner)

• Le sezioni per la ricerca (vedi Imposta sezioni)

Applica e anteprima

Il processo che porta alla realizzazione di un grande sito web dinamico è un processo normalmente 
molto lungo: lunghe fasi di analisi degli obiettivi e del mercato dei potenziali visitatori del sito, la 
realizzazione di un progetto  che comprenda tutti  gli  obiettivi  posti,  lo studio e la  realizzazione 
dell'interfaccia grafica in grado di comunicare gli obiettivi, lo sviluppo di tutti componenti dinamici 
e  la  redazione  dei  contenuti.  Segue  la  verifica  di  quanto  realizzato  e  le  eventuali  modifiche.
In ogni fase sono inevitabili dei ripensamenti, delle modifiche e delle prove perché solo provando si 
verifica se quanto si sta facendo corrisponde agli obiettivi da raggiungere.

Quando si lavora ad un sito web dinamico di dimensioni più ridotte il processo è molto più semplice 
e spesso sono coinvolte meno figure professionali, ma sempre sono inevitabili i cambiamenti del 
progetto e le prove.
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Web Portal Now consente di creare un sito web dinamico di piccole o grandi dimensioni con poco 
sforzo, anche con il lavoro di una sola persona, ma soprattutto consente di provare ogni singola 
modifica senza intaccare il lavoro realizzato fino a quel momento.

In fondo ad ogni pagina di amministrazione di Web Portal Now sono presenti tra pulsanti: Applica, 
Anteprima e Annulla.

Con il pulsante Annulla si rinuncia a tutte le modifiche fatte, ad esempio perché sono state fatte solo 
delle prove che poi si decide di non mantenere.

Con il  pulsante  Anteprima  è  possibile  verificare  l'effetto  delle  modifiche  fatte,  senza  applicare 
effettivamente queste modifche: questa anteprima sarà aperta in una nuova finestra del browser e 
sarà visibili solo a voi.

Se decidete che le modifiche fatte vi soddisfano, con il pulsante Applica le renderete definitive e 
tutti potranno vederle, ma nulla vieta di cambiare nuovamente idea e di tornare sui propri passi 
modificando, provando e applicando ancora le impostazioni.

Le sezioni e le funzioni di ricerca

Una delle caratteristiche più importanti di un portale web dinamico è la possibilità di effettuare 
ricerche all'interno dei contenuti del portale. Spesso impostare e calibrare le ricerche è un lavoro 
lungo e complicato, tanto che alcuni si limitano ad utilizzare motori di ricerca esterni, con il grosso 
limite che i motori di ricerca non sempre indicizzano tutti i contenuti e soprattutto aggiornano i loro 
indici con molta lentezza (spesso solo una volta al mese).

Web Portal Now invece rende semplicissimo questo lavoro: un normale campo di testo consente 
all'utente di inserire il testo cercato e questo testo viene cercato rapidamente nei contenuti dinamici 
del sito.

In portali di grandi dimensioni questo approccio può portare a una quantità troppo vasta di risultati, 
per questo motivo in Web Portal Now i contenuti  possono essere suddivisi in sezioni che sono 
impostabili tramite Imposta sezioni.

Le varie sezioni possono essere mostrate all'utente in tanti modi, il più comune è di affiancare al 
normale campo di testo una lista a discesa che consenta di restringere la ricerca ad una particolare 
sezione del sito, ma nulla vieta di utilizzare altri approcci nel costruire il tema grafico.

La cosa bella è che contenuti  differenti  per collocazione e formato possono essere inseriti  nella 
stessa sezione, ad esempio due moduli di notizie, un modulo di download e tre moduli di eventi: 
Web Portal Now gestirà in automatico le differenti ricerche.

Naturalmente ci si può spingere oltre, se le esigenze specifiche, e quindi il tema, lo prevedono, è 
possibile costruire una maschera di ricerca "avanzata" che presenta diversi  campi e consenta di 
cercare  con  la  massima  flessibilità  e  precisione  i  contenuti  desiderati:  Web  Portal  Now è  già 
predisposto per gestire qualunque esigenza di ricerca.

Tema

Web  Portal  Now  si  basa  sul  concetto  di  separazione  tra  grafica  e  contenuti.
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I contenuti sono i testi, le immagini e le descrizioni che il gestore del sito (o webmaster) inserisce e 
modifica: sono "quello che il sito vuole comunicare ai visitatori". La grafica è la collocazione dei 
contenuti all'interno della pagina, l'aspetto esteriore ed estetico del sito, l'immagine comunicativa: è 
"come il sito comunica i contenuti ai visitatori".

Web Portal Now nasce con l'obiettivo di consentire al webmaster di gestire ogni contenuto del sito, 
senza dover conoscere le complesse tecnologie utilizzate per creare un portale dinamico: mentre i 
contenuti sono principalmente testi formattati in qualche modo e foto, e quindi non è necessaria una 
competenza tecnologica per gestirli, la grafica è spesso un lavoro complesso in cui l'inesperienza 
può causare enormi perdite di tempo e risultati poco professionali.

Ecco il perché della separazione tra grafica e contenuti ed ecco il perché del tema grafico: il tema 
grafico  è  tutto  l'aspetto  grafico  del  sito  e  viene  progettato  e  realizzato  a  priori,  mentre  i 
contenuti possono e devono essere aggiornati continuamente.

Web Portal Now ha già alcuni temi grafici di qualità pronti all'uso, ma questi sono poco più che 
temi d'esempio, con i quali provare il software o gestire le licenze a basso costo: per un risultato più 
professionale e soprattutto "esclusivo", potrete richiederci di progettare insieme a voi una grafica 
tagliata per le vostre necessità e per il "target" dei visitatori del vostro sito. Tramite un'ampia rete di 
persone e aziende: menti, mani ed esperienze pronte a darvi il loro contributo, potremo aiutarvi a 
rendere unico il vostro portale e la vostra presenza su Internet.

Naturalmente anche costruire i testi in modo professionale, comunicativo e accattivante non è un 
lavoro semplice, inoltre se si desidera che il sito sia ben indicizzato dai motori di ricerca ci vogliono 
alcune accortezze tecniche che non tutti possono avere: per questo possiamo assistervi nelle fasi 
iniziali  del  progetto,  ma una volta  data  una struttura  iniziale  al  sito,  chiunque potrà  mantenere 
aggiornati i contenuti.

Forse non ve ne siete accorti, ma nel discorso precedente è stato volutamente tralasciato un aspetto 
importantissimo  di  un  portale  dinamico:  la  programmazione,  ovvero  la  costruizione  di  tutti  i 
meccanismi software che consentono al portale di funzionare, di inserire i contenuti nella grafica e 
di  modificare  i  contenuti  stessi.  Questo  aspetto  è  stato  tralasciato  semplicemente  perché  Web 
Portal  Now  ha  già  le  principali  funzionalità  tipiche  di  un  portale  dinamico  ed  è  stato 
progettato in modo che sia abbastanza veloce aggiungere nuove funzionalità specifiche.

Editor di testo formattato

Web Portal Now consente di creare il contenuto del proprio sito web in modo molto semplice. Il 
contenuto di un sito è principalmente costituito da testi che assumono varie forme e vari aspetti.

Quando si scrive del testo è importante evidenziare i concetti principali tramite grassetti, corsivi o 
sottolineature, è importante dare un aspetto preciso ai vari paragrafi grazie agli allineamenti ed è 
importante strutturare il testo nei modi più disparati. Un testo visualizzato su un sito web, inoltre, 
non è un semplice testo, ma un ipertesto: un testo arricchito da contenuti multimediali (immagini 
soprattutto), ma anche collegamenti (link) ad altre pagine presenti sul web.

Gestire tutti questi aspetti di formattazione del testo dei siti web è un problema complesso, ma Web 
Portal  Now l'ha risolto  in un modo semplicissimo:  ogni volta che deve essere inserito un testo 
formattato, Web Portal Now mostra il seguente editor:
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Questo  editor  di  testo  consente  di  gestire  in  modo  facile  l'inserimento  dei  testi  formattati, 
consentendo tutte quelle operazioni a cui siamo abituati grazie alla diffusione dei word processor 
che  ormai  non mancano in  nessun computer  professionale  o  personale.  In  questo modo  non è 
necessario imparare una particolare sintassi, sia questa HTML o una sintassi semplificata, ma è 
sufficiente inserire i contenuti esattamente nello stesso modo in cui si farebbe con un qualsiasi testo 
formattato.

Non tutti i browser web hanno le medesime caratteristiche, per questo motivo questo editor di testo 
formattato  ha  comportamenti  leggermente  differenti  da  browser  a  browser.  Alcuni  browser 
mostreranno tutti i pulsanti qui descritti, altri ne mostreranno solo una parte, alcuni browser, infine, 
non gestiranno affatto questo editor di testo formattato e sarà mostrata al suo posto una normale 
casella di testo.

L'editor di testo formattato di Web Portal Now è stato studiato per assomigliare il più possibile con i 
word processor più diffusi, quindi la maggior parte delle persone si troveranno immediatamente a 
loro  agio  con  i  suoi  comandi,  inoltre  ogni  pulsante  è  corredato  da  una  breve  descrizione  che 
compare posizionando il mouse sopra il pulsante stesso, ma per chiarire eventuali dubbi ecco una 
descrizione di tutti i comandi disponibili:

Comandi Descrizione
Consente  di  tagliare  un  frammento  di  testo  selezionato,  ovvero  di 
rimuoverlo dalla posizione corrente e mantenerlo in memoria per poterlo 
inserire in un'altra posizione.

Questo pulsante non è disponibile in tutti i browser web.

Consente di copiare un frammento di testo selezionato, ovvero, lasciandolo 
nella posizione corrente, di copiarlo in memoria per poterlo inserire anche 
in un'altra posizione.

Questo pulsante non è disponibile in tutti i browser web.

Consente  di  incollare  un  frammento  di  testo  precedentemente  tagliato o 
copiato. Il frammento di testo verrà inserito nella posizione attuale indicata 
dal cursore.  Si noti  che è  possibile  incollare  testo  da qualsiasi  sorgente, 
come ad esempio una pagina di testo del proprio word processor o da una 
pagina web o così via: in questo caso la formattazione del testo sarà il più 
possibile  simile  all'originale.  Va  notato  però  che  alcuni  programmi 
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producono un codice HTML di scarsa qualità e inutilmente prolisso, quindi 
questa opportunità va usata con oculatezza.

Questo pulsante non è disponibile in tutti i browser web.

Consente di annullare l'ultima modifica effettuata tornando alla situazione 
precedente, è possibile utilizzarlo più volte per annullare diverse modifiche.

Questo pulsante non è disponibile in tutti i browser web.

Consente di ripristinare una modifica precedentemente annullata.

Questo pulsante non è disponibile in tutti i browser web.

Consente  di  scegliere  lo  stile  del  testo  che  si  sta  scrivendo  o  del  testo 
selezionato.
In  particolare  è  possibile  indicare  che  il  testo  è  un  normale  paragrafo, 
oppure è un titolo (sono disponibili 6 livelli gerarchici di titoli), un indirizzo 
oppure un testo preformattato, ovvero per il quale deve essere mantenuta la 
formattazione originale (in particolare per quanto riguarda gli spazi vuoti).
Consente di scegliere il tipo di carattere da utilizzare per il testo che si sta 
scrivendo o per il testo selezionato.
Consente  di  selezionare la dimensione che deve avere il  testo che si  sta 
scrivendo o il testo selezionato.
Consente di inserire testo in grassetto o di  cambiare in grassetto il  testo 
selezionato.
Consente  di  inserire  testo  in  corsivo  o  di  cambiare  in  corsivo  il  testo 
selsezionato.
Consente di inserire testo sottolineato o di cambiare in sottolineato il testo 
selezionato.
Specifica un allineamento a sinistra per il paragrafo attuale o per il  testo 
selezionato.
Specifica un allineamento  centrato  per  il  paragrafo attuale  o per il  testo 
selezionato.
Specifica  un  allinamento  a  destra  per  il  paragrafo  attuale  o  per  il  testo 
selezionato.
Specifica un allinamento giustificato per il paragrafo attuale o per il testo 
selezionato.
Consente di inserire una linea orizzontale separatrice.
Consente  di  inserire  un  elenco  numerato,  ovvero  un  elenco  di  frasi 
identificate da un numero progressivo. Si noti che è possibile innestare più 
elenchi aumentando il rientro.
Consente  di  inserire  un  elenco  puntato,  ovvero  un  elenco  di  frase 
identificate  da  un  pallino.  Si  noti  che  è  possibile  innestare  più  elenchi 
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aumentando il rientro.
Consente di rientrare il testo da scrivere o il testo selezionato.
Consente di ridurre il rientro del testo da scrivere o del testo selezionato.
Apre una finestrella per la scelta del colore del testo da scrivere o del testo 
selezionato.
Apre una finestrella per la scelta del colore di sfondo del testo da scrivere o 
del testo selezionato.
Apre una finestrella con la quale inserire un collegamento ipertestuale per il 
testo selezionato.
Apre una finestrella  con la quale inserire  una immagine (vedi  Seleziona
immagine) nel punto indicato dal cursore.
Apre una finestrella con la quale inserire una tabella nel punto indicato dal 
cursore.
Ingrandisce l'editor di testo formattato in modo che sia più facile inserire 
dei testi lunghi.
Rimpicciolisce l'editor di testo formattato per fargli occupare meno spazio 
nella pagina.
Consente di visualizzare ed eventualmente modificare il  sorgente HTML 
del testo formattato: in questo modo è possibile intervenire in maniera più 
diretta  sul testo.  Questa  modalità  è consigliata  solo agli  utenti  esperti  in 
quando potrebbe produrre testo mal formattato.
Consente di tornare alla visualizzazione del testo formattato nel caso si sia 
passati alla visualizzazione del sorgente HTML.

Seleziona immagine

Web Portal Now consente di semplificare al massimo la gestione dei contenuti multimediali come 
le immagini tramite un comodo strumento di selezione e gestione dell'upload (ovvero il salvataggio 
dell'immagine sul sito).

Innanzitutto è bene sapere che perché un'immagine sia visibile su un qualsiasi  sito web, questa 
immagine deve essere pubblicata sul sito web stesso o su un altro sito web: in ogni caso non è 
corretto visualizzare su un sito una immagine che si trova sul proprio PC, perché qualunque altro 
utente che si collegherà al sito non potrà vedere l'immagine non avendo, per fortuna si potrebbe 
dire, accesso al vostro PC.

Ecco quindi che diventa indispensabile  copiare l'immagine sul sito tramite un'operazione che si 
chiama in gergo "upload". Per rendere semplice questa operazione, in ogni punto in cui è necessario 
inserire un'immagine, Web Portal Now fornisce un pulsante "Scegli..." che apre la finestra sotto 
riportata. Nell'Editor di testo formattato esiste un apposito pulsante.

Questa finestra è divisa in tre riquadri:

• in alto a sinistra sono mostrate le cartelle contenenti  immagini:  è possibile creare nuove 
cartelle  per  organizzare  secondo  la  propria  comodità  le  immagini  del  sito  e  navigare 
liberamente tra le cartelle; 
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• in basso a sinistra è mostrata un'anteprima dell'immagine attualmente selezionata; 

• a destra sono mostrate le immagini presenti nella cartella attuale. 

Facendo clic sul nome di una immagine si inserisce l'immagine nel punto voluto, i due pulsanti alla 
sinistra del nome consentono, rispettivamente, di cancellare l'immagine o di vederne un'anteprima 
(nel riquadro in basso a sinistra).

In alto a destra sono presenti due pulsanti con i quali è possibile selezionare una immagine dal 
proprio PC (tramite il pulsante "Sfoglia...") e, successivamente, inviare o copiare o fare l'upload 
dell'immagine sul sito (tramite il pulsante "Invia immagine").

Gestire le immagini è quindi un lavoro semplicissimo e, grazie alla comoda anteprima, anche senza 
rischi di errori che possono fare perdere tempo.

Attenzione  però:  non  tutti  i  tipi  di  immagini  possono  essere  inseriti  in  un  sito  web!
I formati supportati da tutti i browser (e quindi che tutti possono vedere) sono:

• GIF

• JPEG (o JPG)

• PNG

Inserire una immagine in un altro formato potrebbe impedire a qualcuno di vederla.

Infine c'è un'altra accortezza da tenere presente:  le immagini  che vengono inserite  nelle pagine 
vengono normalmente scaricate da tutti coloro che vedono la pagina. Se l'immagine è troppo grande 
e chi visita la pagina non ha una connessione veloce (ad esempio perché utilizza un normale modem 
a 56K), potrebbe volerci anche molto tempo per scaricare l'immagine. Una immagine pubblicata 
in una pagina web non dovrebbe essere più grande di 50Kbyte o meno se più immagini sono 
presenti nella pagina, altrimenti i vostri visitatori potrebbero decidere di essere stanchi di aspettare e 
andarsene dal vostro sito!

Seleziona file

Web Portal Now consente di semplificare al massimo la gestione dei file da scaricare, ad esempio 
con il Modulo download, tramite un comodo strumento di selezione e gestione dell'upload (ovvero 
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il salvataggio del file sul sito).

Innanzitutto è bene sapere che perché un file sia scaricabile da un qualsiasi sito web, questo file 
deve essere pubblicato sul sito web stesso o su un altro sito web: in ogni caso non è corretto rendere 
scaricabile  da un sito un file  che si trova sul proprio PC, perché qualunque altro  utente  che si 
collegherà al sito non potrà scaricare il file non avendo, per fortuna si potrebbe dire, accesso al 
vostro PC.

Ecco quindi che diventa indispensabile copiare il file sul sito tramite un'operazione che si chiama in 
gergo "upload". Per rendere semplice questa operazione, in ogni punto in cui è necessario inserire 
un file, Web Portal Now fornisce un pulsante "Scegli..." che apre la finestra sotto riportata.

Questa finestra è divisa in due riquadri:

• il alto a sinistra sono mostrate le cartelle contenenti file: è possibile creare nuove cartelle per 
organizzare secondo la propria comodità i file del sito e navigare liberamente tra le cartelle; 

• a destra sono mostrati i file presenti nella cartella attuale. 

Facendo clic sul nome di un file si inserisce il file nel punto voluto, i due pulsanti alla sinistra del 
nome consentono, rispettivamente, di cancellare il file o di scaricarlo per verificarlo.

In alto a destra sono presenti due pulsanti con i quali è possibile selezionare un file dal proprio PC 
(tramite il pulsante "Sfoglia...") e, successivamente, inviare o copiare o fare l'upload del file sul sito 
(tramite il pulsante "Invia file").

Gestire i file è quindi un lavoro semplicissimo e, grazie alla comoda anteprima, anche senza rischi 
di errori che possono fare perdere tempo.

Amministrazione
L'amministrazione di Web Portal Now è lo spazio cruciale in cui si impostano tutti i dettagli del 
proprio sito.

Una  caratteristica  importante  e  distintiva  di  Web  Portal  Now  è  quella  di  poter  accedere 
all'amministrazione da qualsiasi punto del sito e di poter impostare direttamente quella pagina o 
quel modulo che si sta vedendo del sito stesso.
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Per fare questo il tema è coinvolto perché deve occuparsi di mostrare nel punto giusto e con un 
aspetto adeguato i pulsanti che consentono di accedere alle varie sezioni dell'amministrazione del 
sito.

In ogni caso, qualunque sia il tema scelto per il proprio Web Portal Now e comunque sia impostato 
il menu, per accedere all'amministrazione è sufficiente aggiungere il parametro "?admin=true" a 
qualsiasi indirizzo di pagina in cui ci si trovi.

Quindi, se il menu non riporta, ad esempio per motivi estetici, un collegamento che consente di 
accedere all'amministrazione, basterà scegliere la pagina che si vuole amministrare e andare nella 
barra dell'indirizzo del proprio browser per aggiungere "?admin=true".

A questo punto verrà mostrata la maschera di  Accesso (login) con la quale si inserisce il proprio 
nome  utente  e  password  e  si  ho  così  accesso  all'amministrazione.  Quando  si  accede 
all'amministrazione il sistema si "ricorda" per un po'  nome utente e password che quindi non è 
necessario reinserire sempre. In seguito sarà possibile uscire dall'amministrazione facendo clic sul 
pulsante "Esci".

Accesso (login)

Quando si  accede  per  la  prima volta  all'amministrazione,  viene  richiesto l'inserimento  di  nome 
utente e password. Tale passo è necessario per garantire nella massima semplicità, la sicurezza del 
sistema,  in  modo  che  altre  persone  non  abbiano  accesso  all'amministrazione  e  non  possano 
modificare il sito stesso.

Una volta inserito nome utente e password si può procedere con il pulsante "Login". Web Portal 
Now verificherà che il nome utente e la password inserite corrispondano con quelle del sito che si 
vuole amministrare e, se tutto va bene, consente l'accesso.

Se si  dimenticano nome utente  e/o  password,  è  disponibile  un collegamento  (link)  che  aiuta  a 
ricordarli  inviando  una  email  promemoria  con  nome  utente  e  password:  questo  meccanismo 
garantisce la massima sicurezza perché solo chi ha creato il sito e ha fornito l'indirizzo email, potrà 
leggere tale email promemoria.

Ogni  6  mesi,  in  base  alle  disposizioni  di  legge,  la  password  scade  automaticamente:  in 
quell'occasione verrà subito data la possibilità di inserirne una nuova.

Imposta sito

Tramite il pulsante "Imposta sito" si accede alla sezione in cui si impostano alcune caratteristiche 
comuni a tutto il sito:

• il nome utente utilizzato per accedere all'Amministrazione e per impostare il sito stesso; in 
ogni momento è possibile farsi mandare una email promemoria nel caso si sia dimenticato il 
nome utente;

• la propria password per l'accesso all'amministrazione; tale password va inserita due volte per 
essere  sicuri  di  non  fare  errori;  in  ogni  momento  è  possibile  farsi  mandare  una  email 
promemoria nel caso si sia dimenticata la password;
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• il proprio indirizzo email: è importante che sia un indirizzo al quale si abbia accesso, perché 
tutte le comunicazioni avverranno a questo indirizzo; se si cambia l'indirizzo, per sicurezza 
verrà  inviata  una email  al  vecchio indirizzo con la  richiesta  di  confermare  il  cambio di 
indirizzo stesso;

• le lingue del sito: Web Portal Now è multilingua, ma se si vuole avere un sito multilingua 
bisogna inserire i dati nelle varie lingue, è quindi importantissimo scegliere quali lingue si 
vogliono gestire; naturalmente nulla vieta di avere una sola lingua;

• la lingua predefinita  (default):  se si vuole gestire  un sito multi  lingua,  Web Portal  Now 
riconosce la lingua del visitatore del sito e cerca di mostrare il sito in quella lingua, se però 
la lingua non è fra quelle gestite dal sito (ad esempio il visitatore è francese e il sito è in 
italiano e inglese), Web Portal Now mostrerà il sito nella lingua predefinita;

• il fuso orario con il quale saranno presentati gli orari di notizie, eventi...; normalmente sarà 
il fuso orario del luogo in cui vivete, ma potete cambiarlo; per l'Italia il fuso è GMT+1:00 
(ovvero un'ora in più del fuso del meridiano di Greenwich);

• gli eventuali servizi speciali attivati per questo sito:

• la  funzione  "segnala  a  un  amico"  che  consente  di  mostrare,  in  ogni  pagina,  un 
collegamento (link) per aprire un modulo: compilando questo modulo, il visitatore 
indica l'indirizzo email di un amico, a cui verrà inviato un messaggio che invita a 
visitare la pagina in questione;

• la Registrazione utenti con la quale i visitatori possono inserire i propri dati per avere 
un nome utente e password per accedere a funzionalità avanzate (per ora solo legate 
al Modulo hotel).

• il contenuto dell'intestazione del sito, nelle varie lingue; il modo in cui verranno visualizzati 
tali contenuti dipende dal Tema; tale intestazione è costituita da:

• un titolo;

• una immagine (vedi Seleziona immagine);

• un testo formattato (vedi  Editor di testo formattato).

• il contenuto del fondo pagina del sito, nelle varie lingue; il modo in cui verranno visualizzati 
tali contenuti dipende dal Tema; tale fondo pagina è costituito da:

• un titolo;

• una immagine (vedi Seleziona immagine);

• un testo formattato (vedi  Editor di testo formattato).

Registrazione utenti

Tramite la Registrazione utenti, i visitatori possono inserire i propri dati per avere un nome utente e 
password per accedere a funzionalità avanzate (per ora solo legate al Modulo hotel).
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L'attivazione del servizio Registrazione utenti in Imposta sito informa il Tema che deve mostrare in 
qualche  modo  un modulo  di  registrazione  e  uno per  l'autenticazione  e  che  sono attive  tutte  le 
funzionalità  avanzate  legate  alla  registrazione  stessa.  L'aspetto  che  la  registrazione  utenti  avrà 
dipende dal tema.

In amministrazione, in Imposta sito, è disponibile un pulsante con il quale gestire gli utenti, per ogni 
utente iscritto al sito sono mostrati i suoi dati e lo stato attuale modificabile:

• Non confermato: per gli utenti che non hanno completato la procedura di registrazione;

• Attivo: per gli utenti attivi;

• Disattivato: per gli utenti che hai deciso di disattivare e a quindi hai negato l'accesso;

• Elimina utente: consente invece di cancellare completamente l'utente e tutti i suoi dati.

Imposta menu

Questa sezione è una delle più potenti di Web Portal Now, ma questa potenza si paga un po' in 
termini di complessità.

L'interfaccia  è  studiata  nei  minimi  dettagli  per  consentire  di  ottenere  grossi  risultati  con  sforzi 
minimi, ma è necessario un breve periodo di adattamento per imparare ad usarla.

Innanzitutto la schermata è divisa in due parti: sulla sinistra compare il menu con tutte le sue voci, 
mentre sulla destra compaiono i dati relativi alla voce attualmente attiva del menu (evidenziata in 
colore viola chiaro).

Partiamo con l'analizzare i dati sulla destra: in alto si imposta il collegamento (link) a cui saltare 
quando si seleziona questa voce di menu: se si tratta di un collegamento interno al sito è possibile 
utilizzare  la  lista  delle  pagine  di  destinazione  con  eventuali  parametri,  mentre  se  si  tratta  di 
collegamenti esterni al sito si utilizzerà il collegamento (link).

Sotto si indica il contenuto della voce di menu: titolo, immagine (vedi Seleziona immagine) e testo 
formattato  (vedi  Editor  di  testo  formattato)  per  le  varie  lingue  del  sito.  Il  modo  in  cui  questi 
contenuti vengono visualizzati, come al solito, dipende dal Tema.

Ora parliamo del menu sulla sinistra. Per prima cosa occorre dire che il menu per Web Portal Now 
non è necessariamente solo una lista di voci, tutte dello stesso livello, ma può essere organizzato 
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con una struttura più o meno "gerarchica" come quella del menu di questa stessa guida in linea. 
Questo struttura  gerarchica può essere assimilata  ad un albero genealogico in cui da uno o più 
antenati si scende di generazione in generazione vedendo i vari figli e fratelli fino ad arrivare ai più 
giovani.

Per impostare una singola voce già presente nel menu, è sufficiente fare clic sulla voce stessa in 
modo che la parte destra della schermata ne mostri i dati modificabili, se invece si vuole fare una 
qualche modifica al menu stesso, aggiungere voci, eliminarne, spostarne o altro, occorre fare clic 
sull'icona a forma di foglietto azzurro alla sinistra della voce. Comparirà un menu con le seguenti 
voci:

• Taglia  ramo:  permette  di  tagliare  la 
voce  di  menu  con  tutti  i  suoi 
discendenti  (se  ne  ha).  La  voce 
rimane  al  suo  posto,  ma  diventa 
grigina  per  evidenziare  che  è  stata 
tagliata.

• Incolla come ultimo figlio: quando si 
è precedentemente tagliato  un ramo, 
questo può essere incollato sotto alla 
voce selezionata, diventando l'ultimo 
figlio (quello più giovane) della voce 
stessa.  A  questo  punto  il  ramo 
tagliato  scompare  dalla  posizione  in 
cui era e viene ad assumere la nuova 
posizione.

• Incolla come fratello precedente: quando si è precedentemente tagliato un ramo, questo può 
essere incollato come se fosse il fratello maggiore (quindi sopra) della voce selezionata. A 
questo punto il ramo tagliato scompare dalla posizione in cui era e viene ad assumere la 
nuova posizione.

• Incolla come fratello successivo: quando si è precedentemente tagliato un ramo, questo può 
essere incollato  come se fosse il  fratello  minore (quindi sotto) della voce selezionata.  A 
questo punto il ramo tagliato scompare dalla posizione in cui era e viene ad assumere la 
nuova posizione.

• Elimina nodo: elimina un singolo nodo, ovvero una singola voce di menu che deve essere 
senza figli.

• Inserisci come ultimo figlio: inserisce una nuova voce di menu che sarà l'ultimo figlio (il più 
giovane) della voce selezionata.

• Inserisci come fratello precedente:  inserisce una nuova voce di menu che sarà il  fratello 
maggiore (quindi sopra) della voce selezionata.

• Inserisci  come fratello successivo: inserisce una nuova voce di menu che sarà il  fratello 
minore (quindi sotto) della voce selezionata.

• Annulla (chiudi menu): che chiude il menu.
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Come  in  quasi  tutte  le  maschere  di  amministrazione  è  possibile  applicare  le  modifiche, 
visualizzarne un'anteprima o annullare tutte le modifiche (vedi Applica e anteprima). Il modo in cui 
il menu sarà mostrato, dipende, indovina... dal Tema!

Imposta banner

I banner sono tipicamente degli striscioni pubblicitari. Navigando su Internet capita continuamente 
di  incontrarne.  Spesso  i  banner  pubblicizzano  prodotti  o  servizi  altrui,  a  volte  invece  servono 
mettere in evidenza, magari tramite un'animazione, alcune sezioni, notizie o eventi importanti sul 
sito stesso.

Web Portal Now consente di gestire molto facilmente i banner del sito. Accedendo alla sezione 
Imposta  banner è  possibile  modificare  i  dati  dei  banner già  presenti,  eliminarli,  aggiungerne di 
nuovi o riorganizzarli.

Per Web Portal Now i banner hanno una dimensione (stretto o largo) e un'ordine di apparizione. 
L'ordine di apparizione si determina facilmente usando i pulsanti "Sposta in cima", "Sposta su", 
"Sposta giù", "Sposta in fondo", "Inserisci sopra" e "Inserisci sotto". Sarà poi il  Tema a decidere 
dove posizionare i banner all'interno delle varie pagine.

Per  ogni  banner  si  impostano la  pagina di  destinazione  (per  i  collegamenti  interni  al  sito) o il 
collegamento (per i collegamenti esterni) a cui si deve saltare quando si fa clic sul banner stesso e 
poi, per ogni lingua, titolo, immagine (vedi Seleziona immagine) e testo formattato (vedi Editor di
testo formattato).

Come  in  quasi  tutte  le  maschere  di  amministrazione  è  possibile  applicare  le  modifiche, 
visualizzarne un'anteprima o annullare tutte le modifiche (vedi Applica e anteprima). 

Imposta sezioni

Le sezioni servono per suddividere il sito in diverse parti che possono poi essere oggetto di ricerche 
separatamente.

Infatti,  in  presenza  di  più  sezioni,  il  modulo  di  ricerca  presenta  una  lista  con  tutte  le  sezioni 
impostate, in modo che sia possibile, ad esempio, restringere la ricerca alle sole notizie di sport, o 
solo a quelle di cronaca e così via. Alcuni temi (vedi Tema) possono poi fare un uso più esteso delle 
sezioni.
Per molti siti sarà probabilmente sufficiente una sola sezione. Si veda anche Le sezioni e le funzioni
di ricerca.

Per Web Portal Now le sezioni hanno un'ordine di apparizione. L'ordine di apparizione si determina 
facilmente  usando  i  pulsanti  "Sposta  in  cima",  "Sposta  su",  "Sposta  giù",  "Sposta  in  fondo", 
"Inserisci sopra" e "Inserisci sotto".

I  dati  delle  sezioni,  per  ogni  lingua,  sono titolo,  immagine  (vedi  Seleziona  immagine)  e  testo 
formattato (vedi Editor di testo formattato).

Pagina

Un approfondimento su cos'è una pagina è presente nell'argomento:  Pagina e modulo. In questa 
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sezione sono descritti i tre comandi relativi all'amministrazione delle pagine:

1. Imposta pagina   

2. Nuova pagina   

3. Elimina pagina  

Nelle pagine è poi possibile inserire un o più Moduli.

Imposta pagina

Tramite il  pulsante "Imposta pagina" si procede ad impostare i pochi parametri  di impostazione 
della pagina:

• il titolo: che comparirà tipicamente nella barra del titolo del browser ed è solitamente una 
breve descrizione della pagina;

• la descrizione per i motori di ricerca: che viene a volte utilizzata dai motori di ricerca su 
Internet per descrivere la pagina quando viene trovata a seguito, appunto di una ricerca; si 
tratta solitamente di una descrizione un po' più lunga della pagina;

• le parole chiave per i motori di ricerca: che alcuni motori di ricerca su Internet interpretano 
per meglio identificare il contenuto della pagina; dovrebbe essere una lista di 20-25 parole, 
separate da virgole. 

Se il sito è multilingua, queste informazioni devono essere inserite per ogni lingua del sito.

Molti  software  utilizzati  per  costruire  portali  dinamici  vengono  male  indicizzati  dai  motori  di 
ricerca su Internet. Web Portal Now invece, tramite un sofisticato meccanismo di passaggio dei 
parametri, riesce ad essere ben indicizzato. Web Portal Now fa la sua parte anche tu devi fare la tua: 
i due segreti sono il contenuto testuale, che deve essere tanto e pertinente e i collegamenti da altri 
siti al tuo sito, che "più sono e meglio è".

Per gli acquirenti della licenza CUSTOM è possibile richiedere un servizio di ottimizzazione per i 
motori di ricerca su Internet grazie al quale è possibile ottenere ottimi risultati in termini di visitatori 
per il sito stesso.

Nuova pagina

Tramite  il  pulsante  "Nuova  pagina"  è  possibile  creare  una  nuova  pagina  per  il  sito.
Viene richiesto il nome da dare alla pagina e, dopo aver verificato che non esista già una pagina con 
quel nome, vengono chieste le impostazioni della pagina che si trovano anche in Imposta pagina.

E' importante ricordare che creare una nuova pagina non significa che la pagina sarà aggiunta al 
menu del sito: nulla vieta di creare pagina che non sono presenti nel menu, se invece le si vuole far 
apparire occorre andare in Imposta menu.

Elimina pagina

Tramite il pulsante "Elimina pagina" si procede a cancellare una pagina con tutto il suo contenuto 
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(compreso tutti i moduli inseriti nella pagina e tutti i dati ad essi associati).

Per evitare che si possa eliminare una pagina per errore, viene chiesto conferma, se si procede la 
pagina viene eliminata e si viene riportati alla home.

Alcune pagine speciali non possono essere eliminate: la home, la pagina con i risultati della ricerca, 
la pagina di visualizzazione e le eventuali pagine di gestione utenti e segnala a un amico. In questo 
caso non sarà neanche presente il pulsante per eliminare la pagina stessa.

Acquista

La sezione Acquista consente di verificare lo stato di registrazione del sito: il tipo di licenza e la 
scadenza.

Inoltre presenta tutte le opzioni di acquisto possibili in base all'attuale licenza.

Per il momento non è possibile effettuare acquisti online, ma presto sarà attivato l'acquisto con carta 
di credito in modo che l'intera operazione possa essere fatta online e in pochi minuti.

Moduli

Un approfondimento su cos'è un modulo è presente nell'argomento: Pagina e modulo.

All'interno di una pagina possono trovare posto uno o più moduli, per modificare un modulo già 
presente si utilizza il pulsante Imposta modulo, per creare un nuovo modulo in una certa posizione 
si utilizza il pulsante Nuovo modulo, mentre per eliminare completamente un modulo dalla pagina 
c'è il pulsante Elimina modulo.

Per una descrizione approfondita di tutti i comandi relativi all'amministrazione dei moduli vedere:

1. Imposta modulo  

2. Nuovo modulo  

3. Elimina modulo   

4. Modulo download  

5. Modulo event   

6. Modulo hotel   

7. Modulo htmltext   

8. Modulo link   

9. Modulo news  

10. Modulo newsfeed  
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Imposta modulo

Il  pulsante  Imposta  modulo  serve  per  amministrare  uno  specifico  modulo  già  presente  in  una 
pagina.

L'amministrazione dei moduli varia da modulo a modulo.

Nuovo modulo

Il  pulsante  Nuovo modulo  consente  di  inserire  un nuovo modulo  nella  pagina,  nella  posizione 
specificata. In pratica è possibile creare un nuovo modulo in cima alla pagina, in fondo o in mezzo a 
due moduli esistenti.

Facendo clic su Nuovo modulo viene richiesto il nome da dare al modulo e il tipo di modulo da 
creare, tra quelli disponibili.

Elimina modulo

Tramite il pulsante Elimina modulo si procede a cancellare un modulo con tutto il suo contenuto.

Per evitare che si possa eliminare un modulo per errore, viene chiesto conferma, se si procede il 
modulo viene eliminato e verrà aggiornata la pagina di conseguenza.

Modulo download

Il modulo download serve per inserire in una pagina una raccolta di file che i visitatori possono 
scaricare.

Come tutti i moduli, innanzitutto si può impostare una intestazione del modulo, nelle varie lingue; il 
modo in cui verranno visualizzati tali contenuti dipende dal Tema; tale intestazione è costituita da:

• un titolo;

• una immagine (vedi Seleziona immagine);

• un testo formattato (vedi  Editor di testo formattato).

Poi si sceglie a quale sezione di ricerca (vedi Le sezioni e le funzioni di ricerca e Imposta sezioni) 
appartengono i file di questo modulo.

Sotto sono mostrati tutti i file pubblicati, nell'ordine di apparizione: cambiare l'ordine è molto facile 
utilizzando i pulsanti "Sposta in cima", "Sposta su", "Sposta giù" e "Sposta in fondo".

I singoli file possono essere modificati con il pulsante "Modifica file" ed eliminati grazie al pulsante 
"Elimina".

Prima di applicare le modifiche effettuate è possibile visualizzarne un'anteprima o annullare tutte le 
modifiche (vedi Applica e anteprima).

Quando  invece  si  vuole  aggiungere  un  nuovo  file  si  preme  il  pulsante  "Inserisci  nuovo  file".
Sia con "Inserisci nuovo file" che con "Modifica file" ci si sposta su un'altra schermata in cui sono 
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mostrati tutti i dati del singolo file:

• l'autore del file;

• il file vero e proprio (vedi  Seleziona file), per ogni lingua;

• il titolo, per ogni lingua (si noti che se non viene compilato per una certa lingua, significa 
che il file non è disponibile per quella lingua e quindi non viene mostrato);

• una descrizione del formato del file (ad esempio "Documento Pdf"), per ogni lingua;

• una immagine per ogni lingua (vedi Seleziona immagine);

• una  descrizione  per  l'immagine  (che  solitamente  il  Tema fa  comparire  come  didascalia 
quando il puntatore del mouse sosta sopra all'immagine);

• un riassunto (abstract) per ogni lingua, inserito come testo formattato (vedi  Editor di testo
formattato); tale riassunto sarà mostrato nella pagina in cui vengono visualizzati tutti i file;

• una descrizione del file per ogni lingua, inserito come testo formattato (vedi Editor di testo
formattato); tale descrizione sarà mostrata solo nella pagina di visualizzazione del singolo 
file, solitamente raggiungibile facendo clic sul titolo del file o a seguito di una ricerca. 

Facendo  clic  su  "Applica"  o  "Annulla"  si  torna  alla  maschera  di  amministrazione  del  modulo 
download.

Da  notare  che  è  possibile  entrare  in  modifica  del  singolo  file  anche  direttamente  dalla 
visualizzazione del file stesso sul sito, in questo modo è più facile intervenire proprio nel punto 
desiderato.

Modulo event

Il modulo event serve per inserire in una pagina una raccolta di eventi ordinati per data di inizio.

Come tutti i moduli, innanzitutto si può impostare una intestazione del modulo, nelle varie lingue; il 
modo in cui verranno visualizzati tali contenuti dipende dal Tema; tale intestazione è costituita da:

• un titolo;

• una immagine (vedi Seleziona immagine);

• un testo formattato (vedi  Editor di testo formattato).

Poi si sceglie a quale sezione di ricerca (vedi Le sezioni e le funzioni di ricerca e Imposta sezioni) 
appartengono gli eventi di questo modulo.

Sotto  sono  mostrati  tutti  gli  eventi  non  scaduti,  in  ordine  di  data  di  inizio.
Gli  eventi  scaduti  scompaiono  dalla  pagina  in  cui  è  inserito  il  modulo  event,  ma  rimangono 
ricercabili e quindi visualizzabili in modo simile alle notizie in archivio del Modulo news.

Gli  eventi  possono  essere  modificati  con  il  pulsante  "Modifica  evento"  ed  eliminati  grazie  al 
pulsante "Elimina".
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Prima di applicare le modifiche effettuate è possibile visualizzarne un'anteprima o annullare tutte le 
modifiche (vedi Applica e anteprima).

Quando invece  si  vuole  creare un nuovo evento si  preme il  pulsante  "Inserisci  nuovo evento".
Sia con "Inserisci nuovo evento" che con "Modifica evento" ci si sposta su un'altra schermata in cui 
sono mostrati tutti i dati del singolo evento:

• la data di inizio dell'evento;

• l'ora di inizio dell'evento;

• la data di fine dell'evento;

• l'ora di fine dell'evento

• il titolo, per ogni lingua (si noti che se non viene compilato per una certa lingua, significa 
che l'evento non è disponibile per quella lingua e quindi non viene mostrato);

• il luogo in cui si svolge l'evento, per ogni lingua;

• i partecipanti all'evento, per ogni lingua;

• una immagine per ogni lingua (vedi Seleziona immagine);

• una  descrizione  per  l'immagine  (che  solitamente  il  Tema fa  comparire  come  didascalia 
quando il puntatore del mouse sosta sopra all'immagine);

• il  testo  dell'evento  per  ogni  lingua,  inserito  come  testo  formattato  (vedi  Editor  di  testo
formattato). 

Facendo clic su "Applica" o "Annulla" si torna alla maschera di amministrazione del modulo event.

Da  notare  che  è  possibile  entrare  in  modifica  del  singolo  evento  anche  direttamente  dalla 
visualizzazione dell'evento stesso sul sito, in questo modo è più facile intervenire proprio nel punto 
desiderato.

Modulo hotel

Il modulo hotel è stato costruito per gestire portali turistici che presentino e consentano di ricercare 
un archivio di hotel. Le informazioni gestite sono molto vaste e la loro gestione esula dallo scopo di 
questa guida.

Il modulo hotel è un modulo aggiuntivo acquistabile a parte.

Alcune schermate d'esempio.
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Modulo htmltext

Il  modulo  htmltext  serve  per  inserire  in  una  pagina  un  normale  testo  formattato:  nessun 
comportamento dinamico è associato a questo testo, si tratta di un normale testo che può essere 
scritto in qualsiasi modo.

Tale testo naturalmente può includere immagini, collegamenti, tabelle e tutto ciò che può essere 
gestito tramite l'Editor di testo formattato.

Come tutti i moduli, innanzitutto si può impostare una intestazione del modulo, nelle varie lingue; il 
modo in cui verranno visualizzati tali contenuti dipende dal Tema; tale intestazione è costituita da:

• un titolo;

• una immagine (vedi Seleziona immagine);

• un testo formattato (vedi  Editor di testo formattato). 

Segue poi il testo formattato (vedi  Editor di testo formattato) vero e proprio, nelle varie lingue: 
normalmente il Tema presenterà tale testo inalterato.

Prima di applicare le modifiche effettuate è possibile visualizzarne un'anteprima o annullare tutte le 
modifiche (vedi Applica e anteprima).

Modulo link

Il modulo link serve per inserire in una pagina una serie di collegamenti (link), interno o esterni al 
sito.

Come tutti i moduli, innanzitutto si può impostare una intestazione del modulo, nelle varie lingue; il 
modo in cui verranno visualizzati tali contenuti dipende dal Tema; tale intestazione è costituita da:

• un titolo;

• una immagine (vedi Seleziona immagine);

• un testo formattato (vedi  Editor di testo formattato).

I singoli collegamenti, invece sono dati da:

• la  pagina  di  destinazione  per i  collegamenti  interni  al  sito:  viene  mostrata  la  lista  delle 
pagine create per il sito;

• il collegamento (url) per i collegamenti esterni al sito che vengono inseriti liberamente, ad 
esempio facendo copia e incolla dalla barra dell'indirizzo di una finestra del browser che 
visualizza il sito di destinazione del collegamento;

• il titolo, per ogni lingua;

• una immagine per ogni lingua (vedi Seleziona immagine);

• un testo per ogni lingua, inserito come testo formattato (vedi Editor di testo formattato).
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I  collegamenti  hanno un'ordine  di  apparizione.  L'ordine  di  apparizione  si  determina  facilmente 
usando i pulsanti "Sposta in cima", "Sposta su", "Sposta giù", "Sposta in fondo", "Inserisci sopra" e 
"Inserisci sotto".

Prima di applicare le modifiche effettuate è possibile visualizzarne un'anteprima o annullare tutte le 
modifiche (vedi Applica e anteprima).

Modulo news

Il modulo news serve per inserire in una pagina una raccolta di notizie: sarà possibile creare delle 
bozze, che non vengono pubblicate, notizie pubblicate in un certo ordine all'interno della pagina, 
notizie vecchie archiviate, ma ricercabili, gestire i commenti degli utenti...

Questo modulo  è  quindi  multifunzionale  e  consente  di  gestire  facilmente  dal  portale  di  notizie 
raccolte in sezioni di ricerca (vedi  Le sezioni e le funzioni di ricerca e  Imposta sezioni), al blog 
personale con archivio e commenti.

Come tutti i moduli, innanzitutto si può impostare una intestazione del modulo, nelle varie lingue; il 
modo in cui verranno visualizzati tali contenuti dipende dal Tema; tale intestazione è costituita da:

• un titolo;

• una immagine (vedi Seleziona immagine);

• un testo formattato (vedi  Editor di testo formattato).

Poi si sceglie a quale sezione di ricerca (vedi Le sezioni e le funzioni di ricerca e Imposta sezioni) 
appartengono le notizie di questo modulo e l'indirizzo email al quale verranno inviati degli avvisi 
ogni volta che un utente inserisce un commento; si può scegliere anche la lingua in cui devono 
essere  scritti  tali  avvisi,  mentre,  naturalmente,  i  commenti  saranno scritti  nella  lingua  preferita 
dall'utente che li scrive.

Sotto  sono mostrate  tutte  le notizie  attualmente  pubblicate,  nell'ordine di  apparizione:  cambiare 
l'ordine è molto facile utilizzando i pulsanti "Sposta in cima", "Sposta su", "Sposta giù" e "Sposta in 
fondo".

Le  notizie  possono essere  modificate  con il  pulsante  "Modifica  notizia"  ed  eliminate  grazie  al 
pulsante "Elimina".

Di ogni notizia si può anche cambiare lo stato:

• Bozza:  si tratta  di  una notizia  ancora incompleta  e che quindi non viene visualizzata  in 
nessun punto sul sito;

• Pubblicato: la notizia è visibile nella pagina;

• In archivio: la notizia è vecchia e non è più visibile nella pagina, ma può essere ancora 
ricercata e visualizzata. 

Prima di applicare le modifiche effettuate è possibile visualizzarne un'anteprima o annullare tutte le 
modifiche (vedi Applica e anteprima).
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Sono disponibili anche due collegamenti per cercare tutte le notizie precedentemente archiviate o 
quelle per le quali è stato inserito un nuovo commento.

Quando invece si vuole creare una nuova notizia si preme il pulsante "Inserisci nuova notizia".
Sia con "Inserisci nuova notizia" che con "Modifica notizia" ci si sposta su un'altra schermata in cui 
sono mostrati tutti i dati della singola notizia:

• lo stato (vedi sopra);

• l'autore della notizia;

• il titolo, per ogni lingua (si noti che se non viene compilato per una certa lingua, significa 
che la notizia non è disponibile per quella lingua e quindi non viene mostrata);

• il sottotitolo, per ogni lingua;

• una immagine per ogni lingua (vedi Seleziona immagine);

• una  descrizione  per  l'immagine  (che  solitamente  il  Tema fa  comparire  come  didascalia 
quando il puntatore del mouse sosta sopra all'immagine);

• un riassunto (abstract) per ogni lingua, inserito come testo formattato (vedi  Editor di testo
formattato); tale riassunto sarà mostrato nella pagina in cui vengono visualizzate tutte le 
notizie pubblicate;

• il  testo della notizia per ogni lingua, inserito come testo formattato (vedi  Editor di testo
formattato);  tale  testo  sarà  mostrato  solo  nella  pagina  di  visualizzazione  della  singola 
notizia,  solitamente  raggiungibile  facendo clic  sul  titolo della  notizia  o a seguito di  una 
ricerca.

se sono presenti, sono mostrati tutti i commenti ricevuti dai visitatori del sito con questi dati:

• stato: "Nuovo" per i nuovi commenti non ancora verificati, "Ok" per i commenti verificati, 
"Elimina" per i commenti che si vogliono eliminare;

• nome utente (nick): inserito dall'utente, ma eventualmente modificabile;

• lingua del commento: non modificabile;

• data di inserimento del commento: non modificabile;

• testo del commento: inserito dall'utente, ma eventualmente modificabile. 

Facendo clic su "Applica" o "Annulla" si torna alla maschera di amministrazione del modulo news.

Da  notare  che  è  possibile  entrare  in  modifica  della  singola  notizia  anche  direttamente  dalla 
visualizzazione della notizia stessa sul sito, in questo modo è più facile intervenire proprio nel punto 
desiderato.
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Modulo newsfeed

Attraverso  i  feed  RSS (Really  Simple Syndication) o  ATOM è  possibile  ricevere  in  maniera 
semplice ed immediata le ultime notizie e gli articoli redazionali pubblicati sulle principali testate 
giornalistiche online, ma anche sui siti o sui blog di aziende ed appassionati. 

Il modulo newsfeed serve per inserire in una pagina una raccolta di notizie prese da un altro sito che 
esponga i cosiddetti feed (nei formati RSS 0.91, RSS 0.92, RSS 1.0, RSS 2.0 o ATOM 1.0): si tratta 
di  piccoli  file in formato XML che possono essere liberamente utilizzati  (controllare  comunque 
bene le indicazioni fornite dal sito stesso) per pubblicare dei riassunti di notizie che appaiono sul 
sito di origine. Ogni notizia avrà solitamente un collegamento al sito di origine per approfondire la 
notizia stessa.

Anche il Modulo news di Web Portal Now espone i feed RSS (per la massima compabilità sono 
esposti nel formato RSS 0.91).

Impostare il modulo newsfeed è molto semplice perché, oltre all'intestazione, è sufficiente inserire il 
link al file XML (fornito dal sito di origine del feed) e poi salvare.

Se tutto va bene le notizie appariranno immediatamente:  un breve ritardo è comunque possibile 
dipendentemente dalla velocità del sito di origine dei feed che viene ogni volta interrogato per avere 
sempre le ultime notizie aggiornate.

I feed sono un ottimo sistema per ottenere, automaticamente e senza alcuno sforzo, una rassegna 
stampa sugli argomenti attinenti al proprio sito o per collegare tra loro uno o più siti in un network 
dinamico.

Modulo gallery
Questo modulo non è disponibile nella versione demo di Web Portal Now.

Il modulo gallery consente di creare una galleria di immagini suddivise in categorie.
Come tutti i moduli, innanzitutto si può impostare una intestazione del modulo, nelle varie lingue; il 
modo in cui verranno visualizzati tali contenuti dipende dal Tema; tale intestazione è costituita da: 

• un titolo; 

• una immagine (vedi Seleziona immagine); 

• un testo formattato (vedi Editor di testo formattato).
Sotto sono mostrate tutte le categorie della gallery, nell'ordine di apparizione: cambiare l'ordine è 
molto facile utilizzando i pulsanti "Sposta in cima", "Sposta su", "Sposta giù" e "Sposta in fondo". 

Le categorie possono essere modificate con il pulsante "Modifica categoria" ed eliminate grazie al 
pulsante "Elimina".

Prima di applicare le modifiche effettuate è possibile visualizzarne un'anteprima o annullare tutte le 
modifiche (vedi Applica e anteprima).

Quando invece si vuole creare una nuova categoria si preme il pulsante "Inserisci nuova categoria".
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Sia con "Inserisci nuova categoria" che con "Modifica categoria" ci si sposta su un'altra schermata 
in cui sono mostrati tutti i dati della singola categoria:

• il titolo, per ogni lingua (si noti che se non viene compilato per una certa lingua, significa 
che la categoria non è disponbile per quella lingua e quindi non viene mostrata); 

• una immagine per ogni lingua (vedi Seleziona immagine);

• un testo della categoria per ogni lingua, inserito come testo formattato (vedi Editor di testo
formattato). 

Facendo clic su "Applica" o "Annulla" si torna alla maschera di amministrazione del modulo 
gallery.

Sotto sono mostrate tutte le immagini della gallery, nell'ordine di apparizione: cambiare l'ordine è 
molto facile utilizzando i pulsanti "Sposta in cima", "Sposta su", "Sposta giù" e "Sposta in fondo". 

Le immagini possono essere modificate con il pulsante "Modifica immagine" ed eliminate grazie al 
pulsante "Elimina".

Quando invece si vuole creare una nuova immagine si preme il pulsante "Inserisci nuova 
immagine".
Sia con "Inserisci nuova immagine" che con "Modifica immagine" ci si sposta su un'altra schermata 
in cui sono mostrati tutti i dati della singola immagine:

• l'autore dell'immagine; 

• la data dell'immagine

• l'eventuale titolo, per ogni lingua; 

• una immagine per ogni lingua (vedi Seleziona immagine);

• un testo dell'immagine per ogni lingua, inserito come testo formattato (vedi Editor di testo
formattato). 

Facendo clic su "Applica" o "Annulla" si torna alla maschera di amministrazione della categoria.

Modulo blog
Questo modulo non è disponibile nella versione demo di Web Portal Now.

Il modulo blog serve per inserire in una pagina una raccolta di articoli in stile blog: gli articoli 
verranno mostrati uno sotto l'altro, l'ultimo in prima posizione e poi via via a scendere verso gli 
articoli più vecchi, con una suddivisione in pagine degli articoli quando sono molti e sugli articoli è 
possibile inserire dei commenti. Agli articoli, inoltre, è possibile associare diverse immagini e file 
allegati, nonché i cosiddetti "tag", ovvero brevi termini utili per la ricerca che, se il Tema lo 
prevede, potranno essere raccolti nella cosiddetta "tag cloud", la nuvola di tag dove ogni tag viene 
mostrato più o meno grande a seconda della frequenza con il quale viene agganciato agli articoli.
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Come tutti i moduli, innanzitutto si può impostare una intestazione del modulo, nelle varie lingue; il 
modo in cui verranno visualizzati tali contenuti dipende dal Tema; tale intestazione è costituita da: 

• un titolo; 

• una immagine (vedi Seleziona immagine); 

• un testo formattato (vedi Editor di testo formattato).

Poi si sceglie a quale sezione di ricerca (vedi Le sezioni e le funzioni di ricerca e Imposta sezioni) 
appartengono gli articoli di questo modulo e l'indirizzo email al quale verranno inviati degli avvisi 
ogni volta che un utente inserisce un commento; si può scegliere anche la lingua in cui devono 
essere scritti tali avvisi, mentre, naturalmente, i commenti saranno scritti nella lingua preferita 
dall'utente che li scrive. E' necessario anche specificare il numero di articoli da mostrare in ogni 
pagina.

Sotto sono mostrate tutti gli articoli inseriti, in ordine di freschezza: i più recenti vengono prima.

Gli articoli possono essere modificati con il pulsante "Modifica notizia" ed eliminati grazie al 
pulsante "Elimina".

Di ogni articolo si può anche cambiare lo stato:

• Bozza: si tratta di un articolo ancora incompleto e che quindi non viene visualizzatao in 
nessun punto sul sito; 

• Pubblicato: l'articolo è visibile nella pagina. 

Prima di applicare le modifiche effettuate è possibile visualizzarne un'anteprima o annullare tutte le 
modifiche (vedi Applica e anteprima).
E' disponibile anche un collegamento per cercare tutti gli articoli per i quali è stato inserito un 
nuovo commento.

Quando invece si vuole creare un nuovo articolo si preme il pulsante "Inserisci nuova notizia".
Sia con "Inserisci nuova notizia" che con "Modifica notizia" ci si sposta su un'altra schermata in cui 
sono mostrati tutti i dati del singolo articolo:

• lo stato (vedi sopra); 

• se la notizia deve comparire in home page;

• l'autore dell'articolo; 

• il titolo, per ogni lingua (si noti che se non viene compilato per una certa lingua, significa 
che l'articolo non è disponbile per quella lingua e quindi non viene mostrata); 

• il sottotitolo, per ogni lingua; 

• una immagine per ogni lingua (vedi Seleziona immagine);

• una  descrizione  per  l'immagine  (che  solitamente  il  Tema fa  comparire  come  didascalia 
quando il puntatore del mouse sosta sopra all'immagine); 
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• un riassunto (abstract) per ogni lingua, inserito come testo formattato (vedi  Editor di testo
formattato); tale riassunto sarà mostrato nella pagina in cui vengono visualizzate tutti gli 
articoli pubblicati;

• il  testo  dell'articolo  per ogni lingua,  inserito  come testo formattato  (vedi  Editor  di  testo
formattato); tale testo sarà mostrato solo nella pagina di visualizzazione del singolo articolo, 
solitamente raggiungibile facendo clic sul titolo dell'articolo o a seguito di una ricerca.

• è possibile inserire un numero variabile di immagini che vengono a costituire la galleria di 
immagini associata all'articolo (vedi Seleziona immagine); 

• è possibile inserire un numero variabile di file allegati associati all'articolo (vedi Seleziona
file); 

• è possibile associare l'articolo a una serie di tag precedentemente inseriti o anche a nuovi tag 
creati per l'occasione;

• se sono presenti, sono mostrati tutti i commenti ricevuti dai visitatori del sito con questi dati: 

• stato:  "Nuovo"  per  i  nuovi  commenti  non  ancora  verificati,  "Ok"  per  i  commenti 
verificati, "Elimina" per i commenti che si vogliono eliminare; 

• nome utente (nick): inserito dall'utente, ma eventualmente modificabile; 

• lingua del commento: non modificabile; 

• data di inserimento del commento: non modificabile; 

• testo del commento: inserito dall'utente, ma eventualmente modificabile. 
Facendo clic su "Applica" o "Annulla" si torna alla maschera di amministrazione del modulo blog.

Da notare che è possibile entrare in modifica del singolo articolo anche direttamente dalla 
visualizzazione dell'articolo stesso sul sito, in questo modo è più facile intervenire proprio nel punto 
desiderato.

Modulo latestupdates
Questo modulo non è disponibile nella versione demo di Web Portal Now.

Questo è un modulo di servizio che serve per inserire in una data pagina una raccolta di 
collegamenti a contenuti inseriti in altre sezioni del sito: gli ultimi aggiornamenti.

Come tutti i moduli, innanzitutto si può impostare una intestazione del modulo, nelle varie lingue; il 
modo in cui verranno visualizzati tali contenuti dipende dal Tema; tale intestazione è costituita da: 

• un titolo; 

• una immagine (vedi Seleziona immagine); 

• un testo formattato (vedi Editor di testo formattato).

Fatto questo si imposta in che modo il modulo deve ricercare i contenuti da mostrare selezionando:
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• la sezione del sito a cui appartengono tali contenuti  (vedi Le sezioni e le funzioni di ricerca 
e Imposta sezioni); 

• eventuali altri parametri da aggiungere alla ricerca (questo è un argomento complesso da 
spiegare, che è meglio lasciare al programmatore); 

• il numero di contenuti da mostrare; 

• se deve essere possibile scorrere alle pagine successive di contenuti.

Modulo youtube
Questo modulo non è disponibile nella versione demo di Web Portal Now.

Si tratta di un semplice modulo che consente di inserire un video di YouTube all'interno di una 
pagina.
Come tutti i moduli, innanzitutto si può impostare una intestazione del modulo, nelle varie lingue; il 
modo in cui verranno visualizzati tali contenuti dipende dal Tema; tale intestazione è costituita da: 

• un titolo; 

• una immagine (vedi Seleziona immagine); 

• un testo formattato (vedi Editor di testo formattato).

Dopodiché si deve inserire il codice del video di YouTube. Il sistema consente di incollare il link o 
il codice fornito da YouTube e di estrarre automaticamente l'identificativo del video da visualizzare 
nel sito. 
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